PREFEITURA MUNICIPAL DE BARAO DO TRIUNFO
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

LEI MUNICIPAL 213/09

Cria os cargos do Municipio de Barao
do Triunfo e da outras providéncias.

ODONE KLOPPENBURG, Prefeito Municipal de
Bardo do Triunfo, no uso de suas atribuicOes legais, faz saber, que a Camara
Municipal aprovou e é sancionada a seguinte Lei:

Art. 10 - A organizacao estrutural da Prefeitura Municipal de Barao do Triunfo, fica
regida pelos dispositivos da presente Lei e passa a ser a seguinte:

I - Quadro de cargos de provimento efetivo é integrado pelas seguintes categorias
funcionais, com o respectivo nimero de cargos e padrdes de vencimento:

Denominacao: N. © de cargos: Padrao:
Arquiteto 01 11
Assistente Social — 40 horas 01 11
Auxiliar de Biblioteca 01 06
Auxiliar de Enfermagem 02 08
Auxiliar de Escriturario 06 04
Auxiliar de Manutencao 01 02
Enfermeiro 02 09
Escriturario 12 06
Farmacéutico 01 09
Fiscal de obras 01 05
Fiscal de tributos 01 06
Fiscal Sanitario 01 06
Guarda Municipal 02 03
Mecanico 02 05
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Médico Veterinario 01 10
Médico — Clinico geral 20 horas 03 10
Médico — Ginecologista 20 horas 02 10
Motorista 17 04
Motorista de Ambulancia 05 04
Nutricionista — 40 horas 01 07
Odontdlogo — 20 horas 02 10
Operador maquinas 11 05
Operario 10 02
Pedreiro 02 05
Psicdloga 01 11
Secretario de Escola 03 06
Servente 20 horas 30 01
Servente 40 horas 10 02
Técnico em Contabilidade 01 10
Técnico Agro-Pecuario 01 06
Técnico em Enfermagem 05 08
Telefonista 02 03
Tesoureiro 01 08

Art. 29 - E fixada a seguinte tabela de vencimentos para os cargos criados nesta
Lei, de acordo com os padrdes abaixo:

PADRAO R$
373,59
545,13
570,77
739,71

1.047,17

1.065,64

1.157,02

1.496,69

1.876,53

2.405,88

2.874,74
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Art. 3° - As atribuicdes, carga horaria e escolaridade, serdo parte integrante desta
Lei, através do anexo unico.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgao.

Barao do Triunfo, 28 de janeiro de 2009.

ODONE KLOPPEMBURG,
Prefeito Municipal.

Registre-se e publique:

Severino Aloisio Lehmen
Secretario da Administragao
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ANEXO UNICO

QUADRO: CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CLASSE: GUARDA MUNICIPAL

Exemplos de atribuigdes: exercer vigilancia em logradouros publicos e proprios
municipais, conduzir veiculos oficiais quando em servicos de vigilancia, realizar
ronda de inspecdo em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a evitar
roubos, incéndios, danificacdes nos edificios, pracas, jardins, materiais sob sua
guarda, etc, controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portdes de
acesso sob sua vigilancia, verificar se as portas e janelas e demais vias de acesso
estao devidamente fechadas, investigar quaisquer condicbes anormais que tenha
observado, responder a chamadas telefonicas e anotar recados, levar ao imediato
conhecimento das autoridades competentes qualquer irregularidade verificada,
acompanhar funcionarios, quando necessario ao exercicio de sua funcao, exercer
tarefas afins.

Horario: oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Fundamental Incompleto.

Recrutamento: Edital para concurso publico

CLASSE: MEDICO VETERINARIO

Exemplos de atribuigcOes: Prestar assisténcia técnica aos criadores municipais,
no sentido de assegurar-lhes, em funcao de planejamentos simples e racionais,
uma exploracdo zootécnica econdmica, estimulos e desenvolvimento das criacoes
ja existentes no Municipio, especialmente a de animais de pequeno porte, bem
como a implantacdo daquelas economicamente mais aconselhaveis, instruir
criadores sob problemas de técnica pastoril, especialmente o de selecao,
alimentacao e de defesa sanitaria, prestar orientacdao tecnoldgica no sentido do
aproveitamento industrial dos excedentes da producao realizar exames,
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diagndsticos e aplicacdo de terapéutica médica e cirurgica veterindrias, atestar o
estado de sanidade de produtos de origem animal, fazer vacinagdo anti-rabica em
animais e orientar a profilaxia da raiva, executar tarefas afins.
Horario: oito horas diarias e quarenta horas por semana.
Requisitos: Curso Superior de Médico Veterinario.
Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: ENFERMEIRO

Exemplos de atribuigdes: Fazer curativos, aplicar vacinas e injecoes, responder
pela observancia de prescricoes médicas relativas a doentes, ministrar remédios e
velar pelo bem-estar e seguranca dos doentes, supervisionar a esterilizagao do
material da sala de operac0es, atender casos urgentes, no hospital, na via publica
ou a domicilio, auxiliar os médicos nas intervencdes cirlrgicas, supervisionar os
servicos de higienizacao dos doentes, bem como das instalagdes, promover o
abastecimento de material de enfermagem, orientar servicos de isolamento de
doentes, ajudar o motorista a transportar os doentes na maca, executar atividades
afins.

Horario: oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos: Curso Superior de Enfermagem.

Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: ODONTOLOGO

Exemplos de atribuicdes: Diagnosticar e tratar dentes e regiao maxilofacial,
proceder a odontologia profilatica em estabelecimento de ensino, unidade movel
ou hospitalar, examinar a boca e o0s dentes de alunos e pacientes em
estabelecimentos do Municipio, bem como pela Unidade Mdvel, fazer diagnosticos
dos casos individuais, determinando o respectivo tratamento, fazer extragdes de
dentes, compor dentaduras, pontes, fazer esquema das condicdes da boca e dos
dentes dos pacientes, fazer registros e relatdrios dos servigos executados, difundir
os preceitos de salde publica odontoldgica, através de aulas, palestras, impressos,
escritos, etc, responsabilizar-se por equipes auxiliares acessorias a execucao das
atividades préprias do cargo, executar tarefas afins, inclusive as editadas no
respectivo regulamento da profissao.

Horario: Quatro horas por dias e vinte horas por semana.

Requisitos: Curso superior em Odontologia.

Recrutamento: Edital para concurso publico.
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CLASSE: TECNICO EM ENFERMAGEM
Exemplos de atribuigdes: exercer as atividades auxiliares, de nivel médio
técnico, atribuidas a equipe de enfermagem; assistir o Enfermeiro no
planejamento, programacao, orientagdo e supervisao das atividades de assisténcia
de enfermagem, na prestacao de cuidados diretos de enfermagem a paciente em
estado grave; na prevencao e controle das doencas transmissiveis em geral em
programas de vigilancia epidemioldgica; na prevencao e no controle sistematico de
infeccdo hospitalar; na prevencao e controle sistematico de danos fisicos que
possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de salude; executar
atividades de assisténcia de enfermagem, excetuadas as privativas do enfermeiro,
integrar equipes de saude. Participar de campanhas voltadas a saude publica e
outras tarefas afins.
Horario: sete horas e vinte minutos didrias e trinta e seis semanais
Requisitos: Curso Técnico em Enfermagem
Recrutamento: Edital para Concurso Publico.

4
CLASSE: MEDICO
Exemplos de atribuigdes: Examinar o paciente, procedendo ao estudo do caso
clinico, estabelecer diagnosticos e o método operatdrio, requisitar exames
subsidiarios, prescrever tratamento de manutencdo ou melhoria do estado geral,
realizar intervengdes cirlrgicas em geral, acompanhar o paciente no pos-
operatdrio, atender urgéncias e emergéncias, prestar pronto atendimento a
pacientes externos, sempre que necessario ou designado pela chefia imediata,
orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area de
competéncia, comunicar a seu superior imediato qualquer irregularidade, participar
de projetos de treinamento e programas educativos, cumprir e fazer as normas e
rotinas relativas a sua area de competéncia, classificar e codificar doencas,
operagles e registros das acOes necessarias a sua area de competéncia, fazer
parte de comissOes provisorias e permanente instaladas no setor de saude,
executar tarefas correlatas a sua area de competéncia.
Horario: oito horas por dias e vinte horas por semana.
Requisitos para provimento: Curso superior em Medicina.
Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: PSICOLOGO
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Exemplos de atribuicoes: executar atividades nos campos de psicologia
aplicada ao trabalho, da orientacdo educacional e da clinica psicoldgica. Realizar
psicodiagnodsticos para fins de ingresso, readaptacdao, avaliacdo das condicOes
pessoais do servidor; proceder a analise dos cargos e funcdes sob o ponto de vista
psicoldgico, estabelecendo os requisitos necessarios ao desempenho dos mesmos;
efetuar pesquisas sobre atitudes, comportamentos, moral, motivacao, tipos de
lideranca, averiguar causas de baixa produtividade; assessorar o treinamento em
relagdes humanas; fazer psicoterapia breve, ludoterapia individual e grupal, com
acompanhamento clinico, para tratamento dos casos; fazer exames de selecao em
criancas paras fins de ingresso em instituicbes assistenciais, bem como para
contemplacdo com bolsas de estudos; empregar técnicas como testes de
inteligéncia e personalidade, observacdes de conduta, etc; atender criangas
excepcionais, com problemas de deficiéncia mental e sensorial ou portadora de
desajustes familiares ou escolares, encaminhando-se para escolas de classes
especiais; formular hipdteses de trabalho para orienta-las. Exploracoes
psicoldgicas, médicas e educacionais; apresentar o caso estudado e interpretado a
discussao em seminario; realizar pesquisas psicopedagogicas; confeccionar e
selecionar o material psicopedagdgico e psicoldgico necessario ao estudo dos
casos; elaborar relatdrios de trabalhos desenvolvidos; redigir a interpretacao final
apos o debate e aconselhamento indicado a cada caso, conforme as necessidades
psicoldgicas, escolares, sociais e profissionais do individuo, manter atualizado o
prontuario de cada caso estudado, fazendo os necessarios registros; manter-se
atualizado nos processos e técnicas utilizados pela psicologia; executar tarefas
afins.
Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.
Requisitos para provimento: Curso superior em Psicologia.
Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: ASSISTENTE SOCIAL (40 horas)
Exemplos de atribuicdes: Planejar e supervisionar a execugao de programas de

Assisténcia Social, selecionar candidatos a serem amparados pelos servicos de
assisténcia. Realizar ou orientar estudos e pesquisas no campo da assisténcia
social, preparar programas de trabalho referentes ao Servigo Social, supervisionar
o trabalho dos Auxiliares do Servico Social; realizar e interpretar pesquisas sociais;
orientar e coordenar trabalhos nos casos de reabilitagao profissional; encaminhar
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clientes e dispensarios a hospitais acompanhando o tratamento e recuperacao dos
mesmos e assistindo os familiares, planejar e promove inquéritos sobre a situacao
social de escolares e de suas familias; fazer triagem nos casos apresentados para
estudo ou encaminhamento; estudar os antecedentes dos casos e orientar os pais,
em grupo ou individualmente sobre o tratamento adequado, orientar nas selegdes
sdcio-economicas para a concessao de bolsas de estudo e outros auxilios do
Municipio, selecionar candidatos a amparo pelos servigos de assisténcia a velhice,
a infancia abandonada, a cegos, etc; fazer levantamentos socio-econdOmicos com
vistas a planejamento habitacional, nas comunidades; pesquisar problemas.
Horario: oito horas por dias e quarenta horas por semana.
Requisitos para provimento: Curso superior em Assisténcia Social.
Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: ARQUITETO

Exemplos de atribuigdes: Assessoria direta na area de arquitetura do municipio,
com elaboragao de projetos, laudos de medicao, pareceres e acompanhamento no
andamento de obras.

Horario: oito horas por dias e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Curso superior em Arquitetura.

Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: TESOUREIRO

Exemplos de atribuigdes: receber e guardar valores, efetuar pagamentos; ser
responsavel pelos valores entregues a sua guarda; executar todo o servico
rotineiro de tesouraria e exercer atividades inerentes ao cargo.

Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Médio completo.

Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: TECNICO EM CONTABILIDADE

Exemplos de atribuicoes: estudar, fiscalizar, orientar e supervisionar as
atividades fazendarias que envolvam matéria financeira e econdmica de natureza
complexa, estando subordinado diretamente ao Coordenador e ao Secretario da
Fazenda; realizar todo o servico de contabilidade da Prefeitura Municipal; exercer
atividades correlatas.
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Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.
Requisitos para provimento: Ensino Médio completo, com habilitacdao legal
para o exercicio da profissao de técnico em contabilidade.
Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: FISCAL DE TRIBUTOS

Exemplos de atribuigdes: fiscalizar o recolhimento dos tributos municipais;
expedir notificacdes e certiddes sobre a correcao do recolhimento de tributos aos
cofres municipais; exercer atividades correlatas.

Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Médio Completo.

Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: TECNICO AGRO - PECUARIO

Exemplos de atribuicdes: auxilio e orientagao aos agricultores nas tarefas
agricolas, aplicagdo das diretrizes da secretaria de agricultura na area agricola;
inseminacgao artificial; acompanhamento, prevengao e controle de vacinas, auxiliar
na inspetoria veterinaria, cadastro e controle dos rebanhos; exercer atividades
correlatas.

Horario: oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Médio completo e curso de técnicas
agricola ou Técnico Agro-Pecuario, com curso de inseminacao artificial.
Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: OPERADOR DE MAQUINAS

Exemplos de atribuicoes: operar maquinas rodoviarias, agricolas e
equipamentos rodoviarios; providenciar o abastecimento de combustiveis, agua e
lubrificantes nas maquinas sob sua responsabilidade; comunicar ao seu superior
qualguer anomalia no funcionamento da maquina; executar outras tarefas
correlatas.

Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Fundamental incompleto; carteira nacional
de habilitacao profissional categoria “D”".

Recrutamento: Edital para concurso publico.
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CLASSE: MECANICO

Exemplos de atribuigcdes: manter e reparar maquinas e motores de diferentes
espécies; efetuar chapeacao e pintura quando necessario; fazer todo o tipo de
conserto; manutengao, troca, reposicao em pegas e equipamentos do parque de
maquinas municipal.

Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Fundamental incompleto, curso adequado
ou experiéncia comprovada em servicos de mecanica.

Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: ESCRITURARIO

Exemplos de atribuicdes: executar servicos complexos de escritério que envolva
interpretacao de leis e normas administrativas para fundamentar informacoes;
organizar e orientar a elaboracdo de ficharios e arquivos de documentacdo e de
legislagao; secretariar reunides e comissdes de inquérito. Executar outras tarefas
correlatas.

Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Médio completo.

Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: AUXILIAR DE ESCRITURARIO

Exemplos de atribuicdes: Auxiliar os escriturarios na execucao de suas tarefas e
desempenhar servigos simples de escritério que envolva digitagdo de relatdrios,
elaboracao de oficios, memorandos e outras tarefas correlatas.

Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Médio Incompleto.

Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: FISCAL DE OBRAS

Exemplos de atribuigdes: verificar 0 acompanhamento das leis e posturas
municipais referentes a execucao de obras particulares; examinar as obras
realizadas no Municipio e fiscalizar a conformidade com as plantas aprovadas;
suspender obras aprovadas sem aprovacao ou em desconformidade com as
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plantas aprovadas; verificar denluncias e fazer notificacdes sobre construcoes
clandestinas; exercer outras atividades correlatas.
Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.
Requisitos para provimento: Ensino Médio completo.
Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: FISCAL SANITARIO

Exemplos de atribuigoes: verificar o cumprimento das leis e posturas referentes
ao asseio e higiene dos estabelecimentos comerciais e casas particulares, quando
a transgressao das normas de vida dos municipes.

Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Médio completo.

Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: PEDREIRO

Exemplos de atribuigdes: executar trabalhos de construcdo e reconstrugao de
obras e edificios publicos, na parte referente a alvenaria; operar com instrumentos
de controle de medidas; cortar pedras; orientar e fiscalizar os servicos executados
pelos ajudantes e auxiliares sob sua direcdo; dobrar ferro para armacOes de
concretagem; executar outras tarefas correlatas.

Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Fundamental incompleto.

Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Exemplos de atribuigdes: servicos de primeiros socorros, aplicagdes de
injecdes, medir pressao, fazer curativos, pequenas suturas, executar outras tarefas
correlatas.

Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Fundamental Incompleto, experiéncia
comprovada na atividade e curso que habilite para o exercicio do cargo, na forma
das instrucoes reguladores do processo seletivo.

Recrutamento: Edital para concurso publico.
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CLASSE: MOTORISTA

Exemplos de atribuigbes: dirigir e conservar maquinas, equipamentos
rodoviarios e veiculos do Municipio. Providenciar no abastecimento de combustivel,
agua e lubrificantes; comunicar ao seu superior qualquer anomalia no
funcionamento dos veiculos.

Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Fundamental Incompleto e Carteira
Nacional de Habilitacdo, categoria “D”".
Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: MOTORISTA DE_AMBULANCIA

Exemplos de atribuigcbes: dirigir e conservar os veiculos do Municipio.
Providenciar no abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes; comunicar ao
seu superior qualquer anomalia no funcionamento dos veiculos.

Horario: 144 horas mensais, trabalhando em turnos de 12 hs. conforme escala.
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental Incompleto e Carteira
Nacional de Habilitagao, categoria “D”".

Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: OPERARIO

Exemplos de atribuicoes: realizar servicos bracais, de limpeza e outros;
carregar e descarregar veiculos em geral; transportar, arrumar e levar
mercadorias, materiais de construcao em geral e outros; fazer mudancas; proceder
a abertura de valas; efetuar servicos de capina em geral; varrer, lavar e remover o
lixo e detritos das ruas e prédios municipais; proceder a limpeza de oficinas,
recolher o lixo a domicilio, operando caminhdes de asseio publico; auxiliar em
tarefas de construcao, calcamentos e pavimentacao em geral; auxiliar no
recebimento, contagem e pesagem de materiais; auxiliar em servigos de
abastecimento de veiculos; cavar sepulturas e auxiliar no sepultamento; aplicar
inseticidas e fungicidas; auxiliar em servigos simples de jardinagem, cuidar
arvores; proceder a apreensao de animais soltos nas vis publicas; quebrar e britar
pedras; executar tarefas correlatas.

Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Fundamental incompleto.
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Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: AUXILIAR DE MANUTENCAO

Exemplos de atribuicdes: realizar servicos de manutencao dos veiculos do
municipio, como: lavagem, troca de pneus, lubrificagdo, etc; pequenos servicos de
reparos dos prédios publicos: Como limpeza de forro, troca de fechaduras, limpeza
de paredes, etc; como também limpezas e pequenos reparos das pragas publicas;
auxiliar em servicos de abastecimento de veiculos; auxiliar em servicos simples de
jardinagem; executar tarefas correlatas.

Horario: Oito horas por dia e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Fundamental incompleto.

Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: SERVENTE (20 horas e 40 horas)

Exemplos de atribuigOes: realizar atividades rotineiras, envolvendo a execugao
de trabalhos auxiliares de limpeza em geral; fazer limpeza nas diversas
dependéncias e prédios publicos; prepara café e servi-lo; preparar e servir
merenda escolar; executar outras tarefas correlatas.
Horario: Oito horas por dia e quarenta por semana.

Quatro horas por dia e vinte horas por semana.
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental incompleto.
Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: TELEFONISTA

Exemplos de atribuigdes: executar os trabalhos relacionados com operacoes em
aparelhos e mesas de ligacOes telefonicas; executar outros servicos auxiliares
inerentes ao cargo; efetuar ligagdes pedidas; receber e transmitir mensagens;
relacionar as ligagOes diarias solicitadas; executar outras tarefas correlatas.
Horario: Oito horas por dias e quarenta horas por semana.

Requisitos para provimento: Ensino Fundamental completo.

Recrutamento: Edital para concurso publico.

CLASSE: SECRETARIO DE ESCOLA

Exemplos de atribuigdes: participar da elaboracdo da proposta pedagdgica da
escola, participar, junto com o diretor, da elaboracao do calendario escolar, redigir
historicos escolares, atas, oficios, atestados, atas de resultados finais,
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correspondéncias em geral, organizar, juntamente com o diretor, cerimonias
civicas da escola, participar de todas atividades realizadas pela escola, inclusive
colaboracao em formagao de conselhos escolares.
Horario: oito horas diarias e quarenta horas semanais.
Requisitos para provimento: Ensino Médio Completo.
Recrutamento: Edital para Concurso Publico

CLASSE: NUTRICIONISTA (40 HORAS)

Exemplos de atribuigdes: Planejamento, organizagao, direcao, supervisao e
avaliacdo dos servicos de merenda escolar. Dar assisténcia e treinamento
especializado em alimentagdao e nutricao; verificar o controle de qualidade de
géneros e produtos alimenticios, supervisionar o preparo e a distribuicdo das
refeicdes prescritas, participacao em projetos de equipamentos e utensilios na area
de alimentacao e nutricao, preparar alimentacao balanceada e sanitizada oferecida
a clientela, planejamento de cardapios, proceder diagnostico nutricional do
individuo através de métodos e técnicas de avaliagdo nutricional,
sistematicamente, dar cumprimento as tarefas administrativas relacionadas a sua
area de atuacao (Merenda Escolar).

Horario: vinte horas semanais.

Requisitos para provimento: Habitacdo de Grau Superior.

Recrutamento: Edital para concurso publico

CLASSE: AUXILIAR DE BIBLIOTECA

Exemplos de atribuicoes: coletar dados para fins estatisticos; receber, distribuir
e postar correspondéncias; executar servicos reprograficos; operar equipamentos
telefonicos e similares; datilografar e digitar textos; realizar servigos de
mensageira; operar microcomputador; manter registros e dados estatisticos
publicitarios; abrir e conferir as folhas dos livros; colocar os carimbos da biblioteca;
preparar fichas para empréstimos de material documental; etiquetar o nimero de
chamada no material; manter em ordem o balcdo de empréstimo; alimentar bases
e/ou banco de dados bibliograficos; manter a ordenagdo dos materiais de
informagao em seu local de armazenamento; localizar nas estantes o material
solicitado pelo usuario, providenciar correcao de etiquetas das estantes e guias;
realizar inventario do acervo; manter registros de empréstimos; emprestar,
renovar, receber e preparar o material para nova circulacao; inspecionar livros
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especiais e examinar outros materiais que foram devolvidos; solicitar e receber
devolucao de empréstimos interbibliotecario e outras atividades correlatas.
Horario: oito horas diarias e quarenta horas semanais.
Requisitos para provimento: Ensino Médio Completo.
Recrutamento: Edital para Concurso Publico

CLASSE:FARMACEUTICO:

Exemplos de atribuicdes: Estabelecer critérios de prioridade no ambito da
assisténcia farmacéutica local, visando ajustes na alocagao de recursos financeiros.

Participar da formulacdo e da reformulagdo da Politica Municipal de
Medicamentos, em concordancia com a Politica Municipal de Saude e com a
Politica Nacional de Medicamentos.

Contribuir com o planejamento na selecao de medicamentos essenciais a
nivel municipal (padronizacdo), de acordo com o perfil epidemioldgico e
econdmico da regido, incluindo se possivel, as formas alternativas de
terapia.

Verificar e orientar, na farmacia regional as condicbes de armazenamento,
controle de qualidade (prazo de validade, embalagem, modificacao no
aspecto fisico, etc.), estoque, distribuicdo e dispensacao dos medicamentos.

Realizar controle de estoque trimestral e balangco anual, remetendo os
relatdrios (informatizados ou ndo) ao supervisor regional e a ASSFAR.

Dispensar pessoalmente os medicamentos controlados, verificando a
prescricdo quanto a indicacdo, posologia, contra-indicagdo, interacao
medicamentosa e duracao do tratamento, orientando o(a) paciente quanto
ao uso de medicamentos, posologia, conservagao, efeitos colaterais e
interagbes medicamentosas possiveis.
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Manter especificamente sob sua guarda e prestar contas a vigilancia
sanitaria, de acordo com a lei, quanto a entrada e saida de medicamentos
de controle especial (Portaria 344).

Observar e zelar pelo cumprimento das normas de conduta e protocolos
oficiais emitidos pela Secretaria Municipal de Saude.

Realizar procedimentos de farmacovigilancia, na modalidade de vigilancia
em saude, acompanhando o paciente durante o tratamento.

Acompanhar o tratamento de doengas transmissiveis como DSTs,
Tuberculose, hanseniase e outras que o municipio desenvolva através de
acoes especificas.

Participar de grupos de estudo, de programas e de praticas educativas da
ULS, como grupos de hipertensao e diabetes, planejamento familiar,
prevencao e informagdes toxicoldgicas, palnejamento nutricional,
saneamento basico, imunizacOes, salde da mulher e saude do idoso, entre
outros.

Assessorar a equipe local de saude nas questdes referentes ao uso de
medicamentos, antissépticos, esterilizantes, saneantes, detergentes e
similares.

Colaborar com agdes inerentes a formagao académica na area de farmacia,
através das atividades docente-assistenciais.

Desenvolver ou participar de estudos loco-regionais sobre a utilizacao do
medicamento (perfil de consumo, auto-medicagao, etc...).

Participar de treinamentos da equipe de salde, sempre que solicitado.

Participar da CFT - Comissdao de Farmacia e Terapéutica, sempre que
demandado.
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Participar da elaboracado do Memento Terapéutico Municipal, com
informacao sobre todos os medicamentos circulantes no mercado, sem
vinculos politicos e/ou econémicos.

Desenvolver outras atividades correlatas.
CARGA HORARIA: quarenta horas por semana
REQUISITOS: curso superior de Farmécia

RECRUTAMENTO: Edital para concurso publico.



