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Cria os cargos do Município de Barão 
do Triunfo e dá outras providências. 

 
 

 
ODONE KLOPPENBURG, Prefeito Municipal de 

Barão do Triunfo, no uso de suas atribuições legais, faz saber, que a Câmara 
Municipal aprovou e é sancionada a seguinte Lei: 
 
Art. 1º - A organização estrutural da Prefeitura Municipal de Barão do Triunfo, fica 
regida pelos dispositivos da presente Lei e passa a ser a seguinte: 
 
I - Quadro de cargos de provimento efetivo é integrado pelas seguintes categorias 
funcionais, com o respectivo número de cargos e padrões de vencimento: 
 

Denominação: N. º de cargos: Padrão: 

Arquiteto 01 11 

Assistente Social – 40 horas 01 11 

Auxiliar de Biblioteca 01 06 

Auxiliar de Enfermagem 02 08 

Auxiliar de Escriturário 06 04 

Auxiliar de Manutenção 01 02 

Enfermeiro 02 09 

Escriturário 12 06 

Farmacêutico 01 09 

Fiscal de obras 01 05 

Fiscal de tributos 01 06 

Fiscal Sanitário 01 06 

Guarda Municipal 02 03 

Mecânico 02 05 
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Médico Veterinário 01 10 

Médico – Clinico geral 20 horas 03 10 

Médico – Ginecologista 20 horas 02 10 

Motorista 17 04 

Motorista de Ambulância 05 04 

Nutricionista – 40 horas 01 07 

Odontólogo – 20 horas 02 10 

Operador máquinas 11 05 

Operário 10 02 

Pedreiro 02 05 

Psicóloga 01 11 

Secretário de Escola 03 06 

Servente 20 horas 30 01 

Servente 40 horas 10 02 

Técnico em Contabilidade 01 10 

Técnico Agro-Pecuário 01 06 

Técnico em Enfermagem 05 08 

Telefonista 02 03 

Tesoureiro 01 08 

 
Art. 2º - É fixada a seguinte tabela de vencimentos para os cargos criados nesta 
Lei, de acordo com os padrões abaixo: 
 

PADRÃO R$ 

1 373,59 

2 545,13 

3 570,77 

4 739,71 

5 1.047,17 

6 1.065,64 

7 1.157,02 

8 1.496,69 

9 1.876,53 

10 2.405,88 

11 2.874,74 
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Art. 3º - As atribuições, carga horária e escolaridade, serão parte integrante desta 
Lei, através do anexo único. 
 
Art. 4º - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação. 
  
 
                          Barão do Triunfo, 28 de janeiro de 2009. 
 
 

    
ODONE KLOPPEMBURG, 

Prefeito Municipal. 
 
 
 
 
 
 
Registre-se e publique: 
 
 
Severino Aloísio Lehmen 
Secretário da Administração 
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ANEXO ÚNICO 
 

QUADRO: CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO 
 
CLASSE: GUARDA MUNICIPAL 
Exemplos de atribuições: exercer vigilância em logradouros públicos e próprios 
municipais, conduzir veículos oficiais quando em serviços de vigilância, realizar 
ronda de inspeção em intervalos fixados, adotando providências tendentes a evitar 
roubos, incêndios, danificações nos edifícios, praças, jardins, materiais sob sua 
guarda, etc, controlar a entrada e saída de pessoas e veículos pelos portões de 
acesso sob sua vigilância, verificar se as portas e janelas e demais vias de acesso 
estão devidamente fechadas, investigar quaisquer condições anormais que tenha 
observado, responder a chamadas telefônicas e anotar recados, levar ao imediato 
conhecimento das autoridades competentes qualquer irregularidade verificada, 
acompanhar funcionários, quando necessário ao exercício de sua função, exercer 
tarefas afins. 
Horário: oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental Incompleto. 
Recrutamento: Edital para concurso público 
 
CLASSE: MÉDICO VETERINÁRIO 
Exemplos de atribuições: Prestar assistência técnica aos criadores municipais, 
no sentido de assegurar-lhes, em função de planejamentos simples e racionais, 
uma exploração zootécnica econômica, estímulos e desenvolvimento das criações 
já existentes no Município, especialmente a de animais de pequeno porte, bem 
como a implantação daquelas economicamente mais aconselháveis, instruir 
criadores sob problemas de técnica pastoril, especialmente o de seleção, 
alimentação e de defesa sanitária, prestar orientação tecnológica no sentido do 
aproveitamento industrial dos excedentes da produção realizar exames, 
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diagnósticos e aplicação de terapêutica médica e cirúrgica veterinárias, atestar o 
estado de sanidade de produtos de origem animal, fazer vacinação anti-rábica em 
animais e orientar a profilaxia da raiva, executar tarefas afins. 
Horário: oito horas diárias e quarenta horas por semana. 
Requisitos: Curso Superior de Médico Veterinário. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: ENFERMEIRO 
Exemplos de atribuições: Fazer curativos, aplicar vacinas e injeções, responder 
pela observância de prescrições médicas relativas a doentes, ministrar remédios e 
velar pelo bem-estar e segurança dos doentes, supervisionar a esterilização do 
material da sala de operações, atender casos urgentes, no hospital, na via pública 
ou a domicílio, auxiliar os médicos nas intervenções cirúrgicas, supervisionar os 
serviços de higienização dos doentes, bem como das instalações, promover o 
abastecimento de material de enfermagem, orientar serviços de isolamento de 
doentes, ajudar o motorista a transportar os doentes na maca, executar atividades 
afins. 
Horário: oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos: Curso Superior de Enfermagem. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: ODONTÓLOGO 
Exemplos de atribuições: Diagnosticar e tratar dentes e região maxilofacial, 
proceder à odontologia profilática em estabelecimento de ensino, unidade móvel 
ou hospitalar, examinar a boca e os dentes de alunos e pacientes em 
estabelecimentos do Município, bem como pela Unidade Móvel, fazer diagnósticos 
dos casos individuais, determinando o respectivo tratamento, fazer extrações de 
dentes, compor dentaduras, pontes, fazer esquema das condições da boca e dos 
dentes dos pacientes, fazer registros e relatórios dos serviços executados, difundir 
os preceitos de saúde pública odontológica, através de aulas, palestras, impressos, 
escritos, etc, responsabilizar-se por equipes auxiliares acessórias à execução das 
atividades próprias do cargo, executar tarefas afins, inclusive as editadas no 
respectivo regulamento da profissão. 
Horário: Quatro horas por dias e vinte horas por semana. 
Requisitos: Curso superior em Odontologia. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
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CLASSE: TÉCNICO EM ENFERMAGEM 
Exemplos de atribuições: exercer as atividades auxiliares, de nível médio 
técnico, atribuídas à equipe de enfermagem; assistir o Enfermeiro no 
planejamento, programação, orientação e supervisão das atividades de assistência 
de enfermagem, na prestação de cuidados diretos de enfermagem a paciente em 
estado grave; na prevenção e controle das doenças transmissíveis em geral em 
programas de vigilância epidemiológica; na prevenção e no controle sistemático de 
infecção hospitalar; na prevenção e controle sistemático de danos físicos que 
possam ser causados a pacientes durante a assistência de saúde; executar 
atividades de assistência de enfermagem, excetuadas as privativas do enfermeiro, 
integrar equipes de saúde. Participar de campanhas voltadas à saúde pública e 
outras tarefas afins. 
Horário: sete horas e vinte minutos diárias e trinta e seis semanais 
Requisitos: Curso Técnico em Enfermagem 
Recrutamento: Edital para Concurso Público. 
                                                                                                             , 
CLASSE: MÉDICO 
Exemplos de atribuições: Examinar o paciente, procedendo ao estudo do caso 
clínico, estabelecer diagnósticos e o método operatório, requisitar exames 
subsidiários, prescrever tratamento de manutenção ou melhoria do estado geral, 
realizar intervenções cirúrgicas em geral, acompanhar o paciente no pós-
operatório, atender urgências e emergências, prestar pronto atendimento a 
pacientes externos, sempre que necessário ou designado pela chefia imediata, 
orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua área de 
competência, comunicar a seu superior imediato qualquer irregularidade, participar 
de projetos de treinamento e programas educativos, cumprir e fazer as normas e 
rotinas relativas a sua área de competência, classificar e codificar doenças, 
operações e registros das ações necessárias a sua área de competência, fazer 
parte de comissões provisórias e permanente instaladas no setor de saúde, 
executar tarefas correlatas a sua área de competência. 
Horário: oito horas por dias e vinte horas por semana. 
Requisitos para provimento: Curso superior em Medicina. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: PSICÓLOGO 
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Exemplos de atribuições: executar atividades nos campos de psicologia 
aplicada ao trabalho, da orientação educacional e da clínica psicológica. Realizar 
psicodiagnósticos para fins de ingresso, readaptação, avaliação das condições 
pessoais do servidor; proceder à análise dos cargos e funções sob o ponto de vista 
psicológico, estabelecendo os requisitos necessários ao desempenho dos mesmos; 
efetuar pesquisas sobre atitudes, comportamentos, moral, motivação, tipos de 
liderança, averiguar causas de baixa produtividade; assessorar o treinamento em 
relações humanas; fazer psicoterapia breve, ludoterapia individual e grupal, com 
acompanhamento clínico, para tratamento dos casos; fazer exames de seleção em 
crianças paras fins de ingresso em instituições assistenciais, bem como para 
contemplação com bolsas de estudos; empregar técnicas como testes de 
inteligência e personalidade, observações de conduta, etc; atender crianças 
excepcionais, com problemas de deficiência mental e sensorial ou portadora de 
desajustes familiares ou escolares, encaminhando-se para escolas de classes 
especiais; formular hipóteses de trabalho para orienta-las. Explorações 
psicológicas, médicas e educacionais; apresentar o caso estudado e interpretado à 
discussão em seminário; realizar pesquisas psicopedagógicas; confeccionar e 
selecionar o material psicopedagógico e psicológico necessário ao estudo dos 
casos; elaborar relatórios de trabalhos desenvolvidos; redigir a interpretação final 
após o debate e aconselhamento indicado a cada caso, conforme as necessidades 
psicológicas, escolares, sociais e profissionais do individuo, manter atualizado o 
prontuário de cada caso estudado, fazendo os necessários registros; manter-se 
atualizado nos processos e técnicas utilizados pela psicologia; executar tarefas 
afins. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Curso superior em Psicologia. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
 
CLASSE: ASSISTENTE SOCIAL (40 horas) 
Exemplos de atribuições: Planejar e supervisionar a execução de programas de 
Assistência Social, selecionar candidatos a serem amparados pelos serviços de 
assistência. Realizar ou orientar estudos e pesquisas no campo da assistência 
social, preparar programas de trabalho referentes ao Serviço Social, supervisionar 
o trabalho dos Auxiliares do Serviço Social; realizar e interpretar pesquisas sociais; 
orientar e coordenar trabalhos nos casos de reabilitação profissional; encaminhar 
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clientes e dispensários a hospitais acompanhando o tratamento e recuperação dos 
mesmos e assistindo os familiares, planejar e promove inquéritos sobre a situação 
social de escolares e de suas famílias; fazer triagem nos casos apresentados para 
estudo ou encaminhamento; estudar os antecedentes dos casos e orientar os pais, 
em grupo ou individualmente sobre o tratamento adequado, orientar nas seleções 
sócio-econômicas para a concessão de bolsas de estudo e outros auxílios do 
Município, selecionar candidatos a amparo pelos serviços de assistência à velhice, 
à infância abandonada, a cegos, etc; fazer levantamentos sócio-econômicos com 
vistas a planejamento habitacional, nas comunidades; pesquisar problemas. 
Horário: oito horas por dias e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Curso superior em Assistência Social. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: ARQUITETO 
Exemplos de atribuições: Assessoria direta na área de arquitetura do município, 
com elaboração de projetos, laudos de medição, pareceres e acompanhamento no 
andamento de obras. 
Horário: oito horas por dias e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Curso superior em Arquitetura. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: TESOUREIRO 
Exemplos de atribuições: receber e guardar valores, efetuar pagamentos; ser 
responsável pelos valores entregues a sua guarda; executar todo o serviço 
rotineiro de tesouraria e exercer atividades inerentes ao cargo. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento:  Ensino Médio completo. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
 
CLASSE: TÉCNICO EM CONTABILIDADE 
Exemplos de atribuições: estudar, fiscalizar, orientar e supervisionar as 
atividades fazendárias que envolvam matéria financeira e econômica de natureza 
complexa, estando subordinado diretamente ao Coordenador e ao Secretário da 
Fazenda; realizar todo o serviço de contabilidade da Prefeitura Municipal; exercer 
atividades correlatas. 
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Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Médio completo, com habilitação legal 
para o exercício da profissão de técnico em contabilidade. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
 
 
CLASSE: FISCAL DE TRIBUTOS 
Exemplos de atribuições: fiscalizar o recolhimento dos tributos municipais; 
expedir notificações e certidões sobre a correção do recolhimento de tributos aos 
cofres municipais; exercer atividades correlatas. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Médio Completo. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: TÉCNICO AGRO - PECUÁRIO 
Exemplos de atribuições: auxilio e orientação aos agricultores nas tarefas 
agrícolas, aplicação das diretrizes da secretaria de agricultura na área agrícola; 
inseminação artificial; acompanhamento, prevenção e controle de vacinas, auxiliar 
na inspetoria veterinária, cadastro e controle dos rebanhos; exercer atividades 
correlatas. 
Horário: oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Médio completo e curso de técnicas 
agrícola ou Técnico Agro-Pecuário, com curso de inseminação artificial. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: OPERADOR DE MÁQUINAS 
Exemplos de atribuições: operar máquinas rodoviárias, agrícolas e 
equipamentos rodoviários; providenciar o abastecimento de combustíveis, água e 
lubrificantes nas máquinas sob sua responsabilidade; comunicar ao seu  superior 
qualquer anomalia no funcionamento da máquina; executar outras tarefas 
correlatas. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental incompleto; carteira nacional 
de habilitação profissional categoria “D”. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
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CLASSE: MECÂNICO 
Exemplos de atribuições: manter e reparar máquinas e motores de diferentes 
espécies; efetuar chapeação e pintura quando necessário; fazer todo o tipo de 
conserto; manutenção, troca, reposição em peças e equipamentos do parque de 
máquinas municipal. 
 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental  incompleto, curso adequado 
ou experiência comprovada em serviços de mecânica. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: ESCRITURÁRIO 
Exemplos de atribuições: executar serviços complexos de escritório que envolva 
interpretação de leis e normas administrativas para fundamentar informações; 
organizar e orientar a elaboração de fichários e arquivos de documentação e de 
legislação; secretariar reuniões e comissões de inquérito. Executar outras tarefas 
correlatas. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Médio completo. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: AUXILIAR DE ESCRITURÁRIO 
Exemplos de atribuições: Auxiliar os escriturários na execução de suas tarefas e 
desempenhar serviços simples de escritório que envolva digitação de relatórios, 
elaboração de ofícios, memorandos e outras tarefas correlatas. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Médio Incompleto. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: FISCAL DE OBRAS 
Exemplos de atribuições: verificar o acompanhamento das leis e posturas 
municipais referentes a execução de obras particulares; examinar as obras 
realizadas no Município e fiscalizar a conformidade com as plantas aprovadas; 
suspender obras aprovadas sem aprovação ou em desconformidade com as 
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plantas aprovadas; verificar denúncias e fazer notificações sobre construções 
clandestinas; exercer outras atividades correlatas. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento:  Ensino Médio completo. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
 
 
CLASSE: FISCAL SANITÁRIO 
Exemplos de atribuições: verificar o cumprimento das leis e posturas referentes 
ao asseio e higiene dos estabelecimentos comerciais e casas particulares, quando 
a transgressão das normas de vida dos munícipes. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Médio completo. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: PEDREIRO 
Exemplos de atribuições: executar trabalhos de construção e reconstrução de 
obras e edifícios públicos, na parte referente a alvenaria; operar com instrumentos 
de controle de medidas; cortar pedras; orientar e fiscalizar os serviços executados 
pelos ajudantes e auxiliares sob sua direção; dobrar ferro para armações de 
concretagem; executar outras tarefas correlatas. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental incompleto. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: AUXILIAR DE ENFERMAGEM 
Exemplos de atribuições: serviços de primeiros socorros, aplicações de 
injeções, medir pressão, fazer curativos, pequenas suturas, executar outras tarefas 
correlatas. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental Incompleto, experiência 
comprovada na atividade e curso que habilite para o exercício do cargo, na forma 
das instruções reguladores do processo seletivo. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
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CLASSE: MOTORISTA 
Exemplos de atribuições: dirigir e conservar máquinas, equipamentos 
rodoviários e veículos do Município. Providenciar no abastecimento de combustível, 
água e lubrificantes; comunicar ao seu superior qualquer anomalia no 
funcionamento dos veículos. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
 
 
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental Incompleto e Carteira 
Nacional de Habilitação, categoria “D”. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: MOTORISTA DE  AMBULÂNCIA 
Exemplos de atribuições: dirigir e conservar os veículos do Município. 
Providenciar no abastecimento de combustível, água e lubrificantes; comunicar ao 
seu superior qualquer anomalia no funcionamento dos veículos. 
Horário: 144 horas mensais, trabalhando em turnos de 12 hs. conforme escala. 
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental Incompleto e Carteira 
Nacional de Habilitação, categoria “D”. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: OPERÁRIO 
Exemplos de atribuições: realizar serviços braçais, de limpeza e outros; 
carregar e descarregar veículos em geral; transportar, arrumar e levar 
mercadorias, materiais de construção em geral e outros; fazer mudanças; proceder 
à abertura de valas; efetuar serviços de capina em geral; varrer, lavar e remover o 
lixo e detritos das ruas e prédios municipais; proceder à limpeza de oficinas, 
recolher o lixo a domicílio, operando caminhões de asseio público; auxiliar em 
tarefas de construção, calçamentos e pavimentação em geral; auxiliar no 
recebimento, contagem e pesagem de materiais; auxiliar em serviços de 
abastecimento de veículos; cavar sepulturas e auxiliar no sepultamento; aplicar 
inseticidas e fungicidas; auxiliar em serviços simples de jardinagem, cuidar 
árvores; proceder à apreensão de animais soltos nas vis públicas; quebrar e britar 
pedras; executar tarefas correlatas. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental incompleto. 
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Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: AUXILIAR DE MANUTENÇÃO 
Exemplos de atribuições: realizar serviços de manutenção dos veículos do 
município, como: lavagem, troca de pneus, lubrificação, etc; pequenos serviços de 
reparos dos prédios públicos: Como limpeza de forro, troca de fechaduras, limpeza 
de paredes, etc; como também limpezas e pequenos reparos das praças públicas; 
auxiliar em serviços de abastecimento de veículos; auxiliar em serviços simples de 
jardinagem; executar tarefas correlatas. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental incompleto. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: SERVENTE (20 horas e 40 horas) 
Exemplos de atribuições: realizar atividades rotineiras, envolvendo a execução 
de trabalhos auxiliares de limpeza em geral; fazer limpeza nas diversas 
dependências e prédios públicos; prepara café e servi-lo; preparar e servir 
merenda escolar; executar outras tarefas correlatas. 
Horário: Oito horas por dia e quarenta por semana. 
  Quatro horas por dia e vinte horas por semana.  
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental incompleto. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: TELEFONISTA 
Exemplos de atribuições: executar os trabalhos relacionados com operações em 
aparelhos e mesas de ligações telefônicas; executar outros serviços auxiliares 
inerentes ao cargo; efetuar ligações pedidas; receber e transmitir mensagens; 
relacionar as ligações diárias solicitadas; executar outras tarefas correlatas. 
Horário: Oito horas por dias e quarenta horas por semana. 
Requisitos para provimento: Ensino Fundamental completo. 
Recrutamento: Edital para concurso público. 
 
CLASSE: SECRETÁRIO DE ESCOLA 
Exemplos de atribuições: participar da elaboração da proposta pedagógica da 
escola, participar, junto com o diretor, da elaboração do calendário escolar, redigir 
históricos escolares, atas, ofícios, atestados, atas de resultados finais, 
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correspondências em geral, organizar, juntamente com o diretor, cerimônias 
cívicas da escola, participar de todas atividades realizadas pela escola, inclusive 
colaboração em formação de conselhos escolares. 
Horário: oito horas diárias e quarenta horas semanais. 
Requisitos para provimento: Ensino Médio Completo. 
Recrutamento: Edital para Concurso Público 
 
 
CLASSE: NUTRICIONISTA (40 H0RAS) 
Exemplos de atribuições: Planejamento, organização, direção, supervisão e 
avaliação dos serviços de merenda escolar. Dar assistência e treinamento 
especializado em alimentação e nutrição; verificar o controle de qualidade de 
gêneros e produtos alimentícios, supervisionar o preparo e a distribuição das 
refeições prescritas, participação em projetos de equipamentos e utensílios na área 
de alimentação e nutrição, preparar alimentação balanceada e sanitizada oferecida 
a clientela, planejamento de cardápios, proceder diagnóstico nutricional do 
indivíduo através de métodos e técnicas de avaliação nutricional, 
sistematicamente, dar cumprimento as tarefas administrativas relacionadas a sua 
área de atuação (Merenda Escolar).  
Horário: vinte horas semanais. 
Requisitos para provimento: Habitação de Grau Superior. 
Recrutamento: Edital para concurso público 

 
CLASSE: AUXILIAR DE BIBLIOTECA 
Exemplos de atribuições: coletar dados para fins estatísticos; receber, distribuir 
e postar correspondências; executar serviços reprográficos; operar equipamentos 
telefônicos e similares; datilografar e digitar textos; realizar serviços de 
mensageira; operar microcomputador; manter registros e dados estatísticos 
publicitários; abrir e conferir as folhas dos livros; colocar os carimbos da biblioteca; 
preparar fichas para empréstimos de material documental; etiquetar o número de 
chamada no material; manter em ordem o balcão de empréstimo; alimentar bases 
e/ou banco de dados bibliográficos; manter a ordenação dos materiais de 
informação em seu local de armazenamento; localizar nas estantes o material 
solicitado pelo usuário, providenciar correção de etiquetas das estantes e guias; 
realizar inventário do acervo; manter registros de empréstimos; emprestar, 
renovar, receber e preparar o material para nova circulação; inspecionar livros 
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especiais e examinar outros materiais que foram devolvidos; solicitar e receber 
devolução de empréstimos interbibliotecário e outras atividades correlatas. 
Horário: oito horas diárias e quarenta horas semanais. 
Requisitos para provimento: Ensino Médio Completo. 
Recrutamento: Edital para Concurso Público 
 

CLASSE:FARMACÊUTICO: 

Exemplos de atribuições:  Estabelecer critérios de prioridade no âmbito da 

assistência farmacêutica local, visando ajustes na alocação de recursos financeiros. 

Participar da formulação e da reformulação da Política Municipal de 
Medicamentos, em concordância com a Política Municipal de Saúde e com a 
Política Nacional de Medicamentos. 

Contribuir com o planejamento na seleção de medicamentos essenciais a 
nível municipal (padronização), de acordo com o perfil epidemiológico e 
econômico da região, incluindo se possível, as formas alternativas de 
terapia.  

Verificar e orientar, na farmácia regional as condições de armazenamento, 
controle de qualidade (prazo de validade, embalagem, modificação no 
aspecto físico, etc.), estoque, distribuição e dispensação dos medicamentos. 

Realizar controle de estoque trimestral e balanço anual, remetendo os 
relatórios (informatizados ou não) ao supervisor regional e à ASSFAR. 

Dispensar pessoalmente os medicamentos controlados, verificando a 
prescrição quanto à indicação, posologia, contra-indicação, interação 
medicamentosa e duração do tratamento, orientando o(a) paciente quanto 
ao uso de medicamentos, posologia, conservação, efeitos colaterais e 
interações medicamentosas possíveis. 
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Manter especificamente sob sua guarda e prestar contas à vigilância 
sanitária, de acordo com a lei, quanto à entrada e saída de medicamentos 
de controle especial (Portaria 344). 

Observar e zelar pelo cumprimento das normas de conduta e protocolos 
oficiais emitidos pela Secretaria Municipal de Saúde. 

Realizar procedimentos de farmacovigilância, na modalidade de vigilância 
em saúde, acompanhando o paciente durante o tratamento. 

Acompanhar o tratamento de doenças transmissíveis como DSTs, 
Tuberculose, hanseníase e outras que o município desenvolva através de 
ações específicas. 

Participar de grupos de estudo, de programas e de práticas educativas da 
ULS, como grupos de hipertensão e diabetes, planejamento familiar, 
prevenção e informações toxicológicas, palnejamento nutricional, 
saneamento básico, imunizações, saúde da mulher e saúde do idoso, entre 
outros. 

Assessorar à equipe local de saúde nas questões referentes ao uso de 
medicamentos, antissépticos, esterilizantes, saneantes, detergentes e 
similares. 

Colaborar com ações inerentes à formação acadêmica na área de farmácia, 
através das atividades docente-assistenciais. 

Desenvolver ou participar de estudos loco-regionais sobre a utilização do 
medicamento (perfil de consumo, auto-medicação, etc...). 

Participar de treinamentos da equipe de saúde, sempre que solicitado. 

Participar da CFT - Comissão de Farmácia e Terapêutica, sempre que 
demandado. 



                                                                                      
                     

 PREFEITURA MUNICIPAL DE BARÃO DO TRIUNFO 
 ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

 PROCURADORIA GERAL DO MUNICÍPIO 

Participar da elaboração do Memento Terapêutico Municipal, com 
informação sobre todos os medicamentos circulantes no mercado, sem 
vínculos políticos e/ou econômicos.  

Desenvolver outras atividades correlatas. 

CARGA HORÁRIA: quarenta horas por semana 

REQUISITOS:  curso superior de Farmácia 

RECRUTAMENTO: Edital para concurso público. 

 


