Camara Municipal de Barao do Triunfo

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

RESOLUGAO N° 008/2024, DE 28 DE MAIO DE 2024

REGULAMENTA A LEI N° 698, DE 27 DE MARCO DE 2024, QUE
DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO DE NUMERA-
RIO PARA DESPESAS DE PRONTO PAGAMENTO NO AMBITO
DA CAMARA MUNICIPAL DE BARAO DO TRIUNFO/RS, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Mesa Diretora da Camara Municipal, no uso de suas atribuicfes legais, faz saber
gue: a Camara aprovou e é sancionada e promulgada a seguinte resolucao:

Art. 1° A concesséo, a aplicacdo e a comprovacao de adiantamento de nume-
rario, regime especial de realizacdo de despesas aplicavel a Camara Municipal de Bardo do
Triunfo/RS, instituido pela Lei n°® 698, de 27 de marco de 2024, rege-se pela presente Reso-

lugéo.

Art. 2° A concessao de adiantamento sera feita mediante requisi¢cdo expedida
pelo Diretor Administrativo, apés o preenchimento do formulario REQUISICAO DE ADIAN-

TAMENTO conforme modelo constante do Anexo | desta Resolugéo.

Paragrafo Unico. A requisicdo de adiantamento sera protocolizada junto ao
protocolo geral, e seu deferimento se dara de forma expressa pelo Presidente da Camara

Municipal.

Art. 3° Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial

e urgente.

Art. 4° A despesa do adiantamento previsto nesta Resolucdo sera empenha-

da a favor do responsavel indicado na requisicdo de adiantamento.

Paragrafo Unico. Cabe a Tesouraria, antes de registrar o empenho, verificar

se foram cumpridas as formalidades legais.

Art. 5° Entregue o numerério, a Contabilidade efetuard os registros da res-
ponsabilidade de acordo com as prescricdes do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Pablico - MCASP.



Art. 6° O adiantamento de numerario obedecera ao limite maximo estabeleci-
do no art. 4° da Lei n° 698/2024.

Paragrafo unico. Nenhum servidor poderd receber adiantamento cuja soma
seja superior a trés vezes o valor da remuneracédo do seu cargo e/ou funcao.

Art. 7° E vedado conceder adiantamento ao servidor que:

| — tenha adiantamento sob sua responsabilidade com comprovacéo penden-

te, ou contendo parecer com ressalva,;

Il - deixar de atender notificacdo para regularizar a prestacédo de con-
tas, dentro de trinta dias;

Il — tenha sido considerado em alcance nos termos do art. 12 da Lei n°
698/2024;

IV — seja responsavel por dois adiantamentos;

V — esteja por afastar-se do servigo, seja qual for o motivo, dentro do prazo de

comprovacao do adiantamento; ou
VI — esteja respondendo a processo administrativo.

Art. 8° O numerario correspondente ao adiantamento sera depositado em
conta corrente — Poder Publico, aberta para esse fim, em nome do servidor responsavel, em

estabelecimento bancario oficial.

81° No ato do recebimento do adiantamento, o servidor responsavel firmara

RECIBO conforme modelo do Anexo Il, deste Decreto.

§2° O numerario ndo podera ser transferido para outra pessoa, ou de uma
conta corrente para outra, ainda que da mesma titularidade do servidor responséavel pelo

adiantamento.

Art. 9° Somente poderdo ser efetuados pagamentos de despesas realizadas
apo6s o crédito do numerario na conta corrente a que se refere o art. 8°, data em que se ini-

cia 0 prazo estabelecido no art. 5° da Lei n°® 698/2024.

§1° A excecdo das pequenas despesas de pronto pagamento, de que trata o
art. 3° inciso VIl da Lei n® 698/2024, os pagamentos deverao ser efetuados preferencialmen-

te com cartdo de pagamento.

§ 2° E vedado ao responséavel pelo adiantamento pagar a si mesmo, salvo

Nnos casos previstos em lei.



§ 3° Serdo glosadas as despesas pagas em desacordo com o disposto neste
artigo, devendo serem restituidas ao erario no prazo de 20 (vinte) dias, mediante procedi-

mento especifico.

Art. 10. Dentro do prazo estabelecido no art. 9° da Lei n°® 698/2024, o respon-
savel pelo adiantamento encaminhara ao Diretor Administrativo a prestacdo de contas do

adiantamento, através de processo instruido com os seguintes elementos:
| — cOpia da requisi¢do do adiantamento;

Il — comprovantes originais da despesa (primeira via), emitidos em nome da
Céamara Municipal e visados pelo responsavel, devidamente ordenados em ordem cronol6-
gica de pagamento;

Il — RELACAO DAS DESPESAS EFETUADAS, devidamente preenchida,

conforme formulario constante do Anexo lll ao presente decreto;

IV — atestado de que o fornecimento foi recebido ou de que os servigos foram
prestados e aceitos;

V — comprovacao do recolhimento do saldo do adiantamento, das retencdes
efetuadas (imposto de renda e outras) e dos rendimentos das aplicacfes financeiras, quan-

do for o caso;

VI — extrato completo da conta corrente bancéria, devidamente conciliada.

81° No comprovante de pagamento a pessoa fisica devera constar o endere-
¢o e o numero do documento de identidade do beneficiario e, ainda, o nimero do Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), no caso de haver retencdo de imposto de renda.

82° No comprovante de fornecimento de combustivel deverdo constar a placa
do veiculo abastecido, bem como a quilometragem indicada no hodémetro no momento do

abastecimento.

83° Sera considerada como data da entrega da prestacao de contas do adian-

tamento de numerario a data da protocolizacédo do processo.

84° No més de dezembro de cada ano todos os saldos de adiantamentos de-
verdo ser recolhidos a Tesouraria até o Ultimo dia Gtil, mesmo que o periodo de aplicacéo

nao tenha expirado.

Art. 11. O processo de prestacao de contas de adiantamento devera ser obje-

to de Parecer emitido pelo Diretor Administrivo.



81° Havendo necessidade de esclarecimentos adicionais para a emisséo dos
pareceres de que trata 0 caput deste artigo, estes serdo formalmente solicitados (por es-

crito) ao responsavel, que devera providencia-los no prazo de 10 (dez) dias.

§2° O processo de prestacdo de contas que tiver parecer adverso ou com
ressalva sera remetido ao Presidente da Camara Municipal para que este tome as providén-

cias previstas no art. 15 desta Resolucéo.

§3° Estando regular a prestacdo de contas, o Diretor Administrativo efetuara a
baixa dos registros da responsabilidade do servidor, e encaminhara o processo ao Presiden-
te da Camara Municipal para conhecimento, o qual determinara o seu arquivamento em lo-

cal onde fique a disposicéo dos érgaos de controle interno e externo.

§ 4° O parecer sera emitido em conformidade com o modelo de que trata o
Anexo |V desta Resolucao.

Art. 12. O 6rgéo encarregado pela contabilidade manteré controle cronolégico
do vencimento dos prazos de prestacdo de contas de adiantamento.

Paragrafo unico. Vencido o prazo para prestacao de contas do adiantamento,
este fato serd comunicado ao Presidente da Camara Municipal para as devidas providén-

cias.

Art. 13. Serdo passiveis de glosa as despesas realizadas que ndo estiverem
especificadas na requisicdo de adiantamento ou que foram realizadas em desacordo com a

legislacéo vigente.

Paragrafo Unico. Os valores correspondentes as despesas glosadas serao
recolhidos com acréscimo de atualizacdo monetaria e juros, conforme art. 13, da Lei n°
698/2024.

Art. 14. Ao servidor responsavel pelo adiantamento, que ndo comprovar a
sua aplicacdo no prazo que lhe tiver sido fixado, ou que descumprir 0 prazo para prestacao
de contas, sera imposta multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso, inci-
dente sobre o valor do adiantamento, limitada ao percentual maximo de 20% (vinte por cen-
to).

Art. 15. No prazo maximo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia da irregulari-
dade, o Presidente da Camara Municipal notificard o responséavel para que este efetue o re-
colhimento do valor correspondente ao seu débito, bem como aplicar-lhe-4 a multa prevista

no art. 14 desta Resolucéo.

Art. 16. No caso da prestacao de contas ser considerada irregular, a baixa da
responsabilidade do servidor somente sera efetuada quando do retorno do processo, con-
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tendo a comprovacao do recolhimento do débito, inclusive da multa prevista no art. 14 desta

Resolucéo.

Art. 17. O débito do servidor considerado em alcance nos termos da Lei n°
698/2024 ficard sujeito a atualizacdo monetaria e juros, conforme previsto no art. 13 da refe-

rida Lei.

Art. 18. O servidor em alcance tera o prazo de 20 (vinte) dias, a contar do re-
cebimento da notificacdo do Presidente da Camara Municipal, para efetuar o recolhimento

do seu débito.

Paragrafo Unico. Se, no prazo estabelecido, ndo for efetuado o recolhimento a
que se refere o caput deste artigo, o Diretor Administrativo, apds o resultado da Prestacdo
de Contas, fard comunicacgéo ao responsavel Departamento de Pessoal, a fim de que o va-
lor seja descontado em folha, observado o limite maximo previsto em lei.

Art. 19. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Mesa Diretora da Camara Municipal de Vereadores de Bardo do Triunfo, Es-
tado do Rio Grande do Sul, aos 28 dias de maio de 2024.

FABIO FALLAVENA FERREIRA
Presidente da Camara Municipal

MATEUS DE LIMA ROMEIRA JAIRE VARLEI DE MENEZES FERREIRA
1° Secretario 2° Secretario



Camara Municipal de Barao do Triunfo

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO |

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE BARAO DO TRIUNFO

REQUISICAO DE ADIANTAMENTO N° /

Nos termos da Lei Municipal n°® 698/2024, REQUISITO a concessao de adiantamento
de numerério no valor total de R$ (valor por extenso) em nome do servidor
municipal abaixo identificado para a(s) seguinte(s) ESPECIE(S) DE DESPESA:

Nome do Responsavel:

Cargo/Funcéo:

Orgéo/Lotacao:

As despesas decorrentes da presente requisicdo correrdo a conta da(s) seguinte(s)
dotacao(bes) orcamentaria(s):

Atividade/Projeto Natureza da Despesa Valor R$




(nome do municipio) aos de de 2

Ass. Requisitante Ass. Responsével

A presente requisi¢do esta de acordo com as disposicdes legais. AUTORIZO a con-
cessao do adiantamento requisitado.

AUTORIZO VISTO
Presidente da Camara Tesouraria
Municipal




ANEXO Il

CAMARA MUNICIPAL DE BARAO DO TRIUNFO

REQUISICAO DE ADIANTAMENTO N° /

RECIBO DE ADIANTAMENTO

Nos termos da Lei Municipal n® 698/2024, declaro ter recebido da Camara Municipal
de Bardo do Triunfo/RS, a importancia de R$ (valor por extenso) relativa a Re-
quisi¢cdo de Adiantamento n° 120 comprometendo-me a executar as despesas e

prestar contas dos valores recebidos nos estritos termos da legislacdo vigente, bem como
observar os prazos estabelecidos.

Barao do Triunfo/RS, aos de de 20 .

Nome e Assinatura do Responsavel



INFORMACOES COMPLEMENTARES:

O prazo de aplicacdo da importancia acima recebida é de dias

contados da data de recebimento. <ver prazo estipulado na lei>

O valor recebido devera ser depositado em nome do responsavel pelo
adiantamento na conta bancéria n° do banco

agéncia e sera movimentada para a finalidade exclusiva

do adiantamento ora concedido.

Os documentos comprobatorios das despesas realizadas deverdo ser
emitidos em nome da Camara Municipal de Bar&o do Triunfo e ndo po-
derdo ter data anterior a firmatura do presente recibo, emitidos de forma

clara, sem rasuras.

PAGO

Ass. Tesoureiro




ANEXO llI

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE BARAO DO TRIUNFO

PRESTACAO DE CONTAS REF. AO ADIANTAMENTO N° 120____

Nome do Responsavel:

N° do Empenho: Valor do Empenho:

Dotacdo Orcamentaria:

Natureza da Despesa:

RELACAO DAS DESPESAS EFETUADAS:

Data: | Transacédo Credor Tipo Doc | N°Doc Valor

nO

SOMA:

Valor do empenho:

Soma das despesas:

Saldo a recolher:

Local e data

Nome a assinatura do responsavel
Obs: Deverédo ser apresentados os documentos comprobatoérios para cada despesa arrola-
da.

Elaborar uma relacdo para cada empenho emitido.
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ANEXO IV
Parecer Sobre a Prestacédo de Contas
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE BARAO DO TRIUNFO

REQUISICAO DE ADIANTAMENTO N° /

Nome do Responsavel:

Valor do adiantamento:

Data da Concessao:

Prazo de aplicacdo dos recursos:

Data da prestagéo de contas:

PARECER:

Analisamos a prestacdo de contas do adiantamento acima identificado e,
apés o exame da documentacdo que a acompanha, concluimos que foram atendidas as

normas legais e as condi¢c8es estipuladas para a correta aplicacdo dos recursos.

Opinamos pela aprovagdo das contas com a consequente baixa da respon-
sabilidade

<no caso da ocorréncia de falhas formais que possam ser corrigidas>

Analisamos a prestacdo de contas do adiantamento acima identificado e,
apo6s o exame da documentacao que a acompanha, concluimos que nao foram atendidas as

seguintes formalidades:

Opinamos pela devolugdo do processo ao responsavel para que tome as pro-

vidéncias cabiveis no prazo de dias.
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<no caso da ocorréncia de falhas graves>

Analisamos a prestacdo de contas do adiantamento acima identificado e,
apos o exame da documentacao que a acompanha, concluimos que nédo foram atendidas as

normas legais e as condicGes estipuladas para a correta aplicacdo dos recursos especial-
mente o seguinte:

Opinamos pela rejeicdo das contas devendo o responsavel ressarcir aos co-

fres publicos o valor de R$ sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

Local e data

Ass. dos responsaveis pela analise das contas
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE RESOLUCAO N° 008/2024

Senhores Vereadores:

Ao cumprimenta-los, colocamos a Vossas Senhorias, para apreciacao e posteri-
or votacao, o presente projeto de resolucéo, o qual regulamenta a Lei 698/2024, que dispde
sobre o regime de adiantamento de numerario para despesas de pronto pagamento no am-
bito da Camara Municipal de Bardo do Triunfo/RS.

Como é de conhecimento dos nobres edis, recentemente, foi editada a Lei n°
698/2024, a qual institui o regime de adiantamento de numerario ha Camara Municipal, o
qual, em sintese, consiste na entrega de valor a servidor para realizar pequenas despesas
de pronto pagamento, que por sua nhatureza ou urgéncia, ndo possam aguardar 0 processo
normal.

No entanto, para que seja colocada em pratica, € necessaria a regulamentagéo
da mesma, motivo pelo qual, apresentamos o presente projeto de resolugéo.

Assim, certos de contarmos com a atencdo que Vossas Senhorias dispensarao

ao acima exposto, nos colocamos a disposi¢cdo para maiores esclarecimentos, caso julguem
necessario.

FABIO FALLAVENA FERREIRA
Presidente da Camara Municipal

MATEUS DE LIMA ROMEIRA JAIRE VARLEI DE MENEZES FERREIRA
1° Secretario 2° Secretario

13



